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„Was wichtig ist, ist selten dringend und was dringend ist, ist selten wichtig!“ Dwight D. Eisenhower

Notfälle & Krisen
Plötzlich auftauchende

Probleme, verpasste Fristen

„FEUERWEHR“
Sofort erledigen

Strukturen, Strategien,
Prozesse, Prävention,

Erholung, Weiterentwicklung
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Routinetätigkeiten
„Was muss das muss“

Bündeln
Deligieren

Pareto-Prinzip

C Zeitfresser
Zeitvertreib
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Papierkorb
Ablehnen
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